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REGOLAMENTO PER LO SVOLGIMENTO A DISTANZA DELLA PROGRAMMAZIONE  
DIDATTICA SETTIMANALE NELLA SCUOLA PRIMARIA​
  
 
Art. 1 – Oggetto e Finalità 

Il presente Regolamento disciplina le modalità operative, organizzative e di sicurezza per 
lo svolgimento in modalità telematica (online/a distanza) delle 2 ore di programmazione 
didattica settimanale dei docenti della Scuola Primaria, in attuazione dell'art. 44, comma 6 
del CCNL Comparto Istruzione e Ricerca vigente. Il fine è garantire la piena efficacia 
dell'azione pedagogica, ottimizzando i tempi di lavoro e tutelando la salute, la sicurezza e 
la riservatezza dei dati di tutto il personale e degli utenti. 

Art. 2 – Requisiti Tecnici e Connettività 

I docenti che usufruiscono della modalità a distanza dichiarano sotto la propria 
responsabilità di disporre di idonea strumentazione tecnologica (personal computer o 
tablet dotato di telecamera e microfono funzionanti) e di una connessione internet stabile 
e protetta, tale da permettere la continuità della sessione e la corretta trasmissione 
audio/video. 

Art. 3 – Piattaforma Istituzionale e Sicurezza Informatica 

1.​ Le sedute di programmazione devono svolgersi esclusivamente attraverso l'utilizzo della 
piattaforma di web-conference istituzionale indicata dall'Istituto. 

2.​ L'accesso alla stanza virtuale deve avvenire unicamente tramite l'account aziendale fornito 
dall'Istituto (@icmontemiletto.com).  

3.​ È tassativamente vietato l'utilizzo di account personali o esterni. 
4.​ È vietato condividere i link di accesso alle riunioni o le proprie credenziali personali del 

registro elettronico con soggetti estranei al team dei docenti della classe. 
 
Art. 4 – Modalità di Rilevazione della Presenza e Svolgimento 

1.​ La presenza dei docenti alla seduta online viene rilevata all'inizio dell'orario stabilito da 
parte del referente di plesso, o, in sua assenza, di uno dei coordinatori. 

2.​ Eventuali assenze, permessi o ritardi seguono l'ordinaria disciplina contrattuale e devono 
essere giustificati e comunicati tempestivamente alla segreteria e al Dirigente Scolastico. 
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Art. 5 – Riservatezza dei Dati e Tutela della Privacy (GDPR) 

1.​ Nel pieno rispetto del Regolamento UE 2016/679 (GDPR), l'ambiente fisico da cui il 
docente si collega deve essere idoneo a garantire l'assoluta riservatezza delle 
comunicazioni, impedendo l'ascolto o la visualizzazione delle sessioni a soggetti terzi non 
autorizzati (compresi i familiari conviventi). 

2.​ Durante la discussione e la verbalizzazione di dinamiche relative all'inclusione o a 
situazioni delicate (PEI, PDP, verbali BES/DSA), è fatto divieto assoluto di  pronunciare i dati 
anagrafici in chiaro degli alunni.  

3.​ È severamente vietata qualsiasi forma di registrazione audio, video o cattura di schermate 
(screenshot) delle sessioni di programmazione. 
 
Art. 6 – Salute, Sicurezza sul Lavoro e Prevenzione dei Rischi 

Ai sensi del D.Lgs. 81/2008 e dell'art. 22 della Legge 81/2017 in materia di lavoro agile e a 
distanza, lo svolgimento delle attività funzionali online impone il rispetto delle norme di 
tutela della salute del lavoratore al videoterminale. Il docente si impegna a: 

​​ Adottare una postura corretta ed ergonomica, posizionando lo schermo a una distanza 
adeguata e all'altezza degli occhi. 

​​ Assicurare una corretta illuminazione naturale o artificiale della stanza, evitando riflessi 
sullo schermo che possano affaticare la vista. 

​​ Interrompere la continuità visiva e posturale effettuando brevi pause e distogliendo lo 
sguardo dallo schermo al fine di prevenire l'affaticamento visivo, disturbi 
muscolo-scheletrici e tecnostress. 
 
Art. 7 – Disposizioni Finali e Sanzioni 

La mancata osservanza delle disposizioni contenute nel presente Regolamento, con 
particolare riferimento alla violazione della privacy degli alunni e alla sicurezza informatica 
della scuola, costituisce illecito disciplinare e sarà perseguita secondo le norme di legge e 
del CCNL vigente.  

Il presente regolamento resta valido fino a eventuale successiva modifica o integrazione 
da parte degli Organi Collegiali. 
 

    ​ ​ ​ ​ ​ ​  IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
Dott.ssa Maria Sorrentino 
Documento firmato digitalmente 

ai sensi del CAD 2005 e norme correlate 
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