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Circolare n. 13 
 

​Ai Signori Genitori degli alunni 
​Ai Docenti di classe e di sezione 

​Ai Referenti di Plesso 
​Al Personale ATA   

​Al Direttore dei Servizi Generali e Amministrativi (DSGA) 
​Al Sito WEB d'Istituto / Atti   

 
​OGGETTO: Disposizioni e linee guida relative all’introduzione e al consumo di alimenti in occasione 
di festeggiamenti e ricorrenze (compleanni, feste di classe o altre occasioni conviviali) 
 
​Si trasmettono con la presente le disposizioni d’Istituto inerenti alla gestione e all'introduzione di 
alimenti e bevande nei locali scolastici in occasione di festeggiamenti (compleanni, ricorrenze o altre 
attività conviviali).   
​Tali indicazioni si rendono necessarie al fine di contemperare i momenti di socializzazione degli 
alunni con la tutela fondamentale della salute e della sicurezza alimentare, prevenendo il rischio di 
reazioni allergiche, intolleranze o tossinfezioni. 
​1. RIFERIMENTI NORMATIVI DI SETTORE 
​Le norme sotto riportate disciplinano l'igiene, la tracciabilità degli alimenti e la prevenzione dei rischi 
igienico-sanitari:   
​Regolamento (CE) n. 852/2004 del Parlamento Europeo e del Consiglio sull'igiene dei prodotti 
alimentari (normativa dell'Unione Europea inerente all'applicazione delle procedure HACCP e alla 
garanzia della sicurezza della filiera).   
​Regolamento (UE) n. 1169/2011 relativo alla fornitura di informazioni sugli alimenti ai consumatori 
(obbligo di indicazione chiara di ingredienti ed allergeni).   
​D.Lgs. 193/2007 e successive integrazioni in materia di controlli sulla sicurezza alimentare e 
attuazione del cd. "Pacchetto Igiene".   
​Linee guida nazionali per una corretta alimentazione e indirizzi del Ministero della Salute relativi alla 
promozione della salute e di stili di vita sani nella scuola. 
​2. CONDIZIONI E MODALITÀ DI INTRODUZIONE CIBO E BEVANDE 
​Alla luce della normativa vigente, è severamente vietato introdurre a scuola alimenti preparati in 
ambito domestico o privi di tracciabilità (es. torte fatte in casa, prodotti artigianali sfusi, ecc.).   
​È consentito introdurre alimenti destinati al consumo collettivo esclusivamente previa autorizzazione 
ed entro le seguenti inderogabili condizioni:   
​Preavviso obbligatorio e richiesta autorizzazione: Qualsiasi momento di festa deve essere 
preventivamente concordato con i docenti di classe e da questi autorizzato. Il referente di plesso verrá 
informato. 





​Tipologia di cibo: È ammesso esclusivamente cibo secco e confezionato all'origine ed in linea con i 
criteri di una corretta gestione nutrizionale ed alimentare. 
​Tracciabilità, etichettatura ed HACCP: 
​Ogni confezione deve riportare in modo chiaro e leggibile l’etichetta con la lista specifica degli 
ingredienti e l’indicazione degli allergeni. 
​Il prodotto deve recare la data di scadenza / termine minimo di conservazione ben visibile.   
​Deve essere allegato o conservato lo scontrino fiscale d'acquisto con data contestuale/recente, a 
riprova della tracciabilità dell'acquisto. 
​Bevande: È consentito introdurre ed erogare esclusivamente acqua minerale sigillata. È vietata 
qualsiasi altra tipologia di bevanda (es. succhi zuccherati, bevande gassate, tè confezionati o bevande 
contenenti coloranti e conservanti).   
​3. OBBLIGO DI COMPILAZIONE DELLA MODULISTICA D’ISTITUTO 
​Affinché un alunno possa partecipare al consumo o affinché i genitori possano conferire il cibo, è 
vincolante la presentazione dei due moduli allegati alla presente circolare: 
​Modulo A – Dichiarazione allergie/intolleranze e autorizzazione del genitore: 
Compilato da ciascun genitore all'inizio dell'anno scolastico (o aggiornato tempestivamente), nel 
quale si dichiarano eventuali intolleranze/allergie alimentari dell'alunno e si rilascia il consenso 
espresso affinché il figlio possa consumare gli alimenti autorizzati nelle specifiche occasioni festive  
(In assenza di tale modulo debitamente firmato, all'alunno non potrà essere somministrato alcun cibo). 
​Modulo B – Dichiarazione di responsabilità del conferente: 
Compilato dal genitore che intende portare il cibo a scuola per la ricorrenza, in cui dichiara cosa viene 
introdotto, la conformità dell'imballaggio, la presenza della lista ingredienti e dello scontrino di 
acquisto. 
​I docenti di classe sono tenuti a verificare la completezza e la correttezza della documentazione prima 
di autorizzare lo svolgimento del momento di festa. 
4. RIORDINO E RIPRISTINO DEGLI AMBIENTI SCOLASTICI 
​Al termine delle attività conviviali, i docenti della classe si assicureranno che l'aula e le relative 
dotazioni siano riportate alle originarie condizioni di pulizia, igiene e decoro. 
 
Si ringraziano i Signori Genitori e tutto il personale per la consueta e preziosa collaborazione a tutela 
del benessere, della sicurezza e del decoro di tutta la comunità scolastica. 
 

​IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
dott.ssa Maria Sorrentino 

Firma autografa omessa ai sensi dell'art. 3  
del D.Lgs. n. 39/1993 

 
 
 
 
 
 
 


