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Circolare n. 24 
 

Ai docenti dell’IC Montemiletto 
Ai genitori degli alunni dell’IC 

Al personale ATA e DSGA 
Agli ATTI-Argo bacheca 

 
 

Oggetto:Orario di apertura Uffici di Segreteria per ricevimento utenza. 

 
Si comunica che per l’a.s. 2025/26, a partire dal 29-09-2025,  gli uffici di segreteria 

rimarranno aperti per il ricevimento dell’utenza nei giorni e nelle ore sotto indicate: 

SOLO PER IL PERSONALE DELLA SCUOLA 
Orario ordinario di ricevimento Ufficio Didattica-Ufficio Protocollo-Ufficio Personale: 
 

●​ Lunedì - Mercoledì- Venerdì dalle ore 11.00 alle ore 12.00; 
●​ Sabato dalle ore 10.00 alle ore 11.00. 

UTENZA ESTERNA 

Orario ordinario di ricevimento di tutti gli uffici: 
●​ Martedi e giovedi dalle ore 11:00 alle ore 12:00  e dalle ore 16:00 alle ore 17:00; 
●​ Sabato dalle ore 11:00 alle ore 12:00. 

 
RICEZIONE TELEFONATE UTENZA ESTERNA 
Gli uffici  amministrativi riceveranno le telefonate dell’utenza dal lunedì al sabato nella 
fascia oraria 8:00-10:00. Nei giorni martedi e giovedi dalle ore 15:00 alle ore 16:00.  
Gli uffici di segreteria saranno aperti al pubblico in orario pomeridiano dal 01 /10/2025 
fino al termine delle attività didattiche. 
 
RICEVIMENTO DIRIGENTE SCOLASTICA 
La Dirigente Scolastica riceverà previo appuntamento che sarà richiesto via mail 
all’indirizzo di posta elettronica dell’Istituto avic85200v@icmontemiletto.com. 
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L’utenza tutta è invitata a rispettare gli orari  stabiliti al fine di consentire al personale di 
Segreteria di svolgere serenamente il proprio lavoro. 
Tanto per i dovuti adempimenti. 

                                                                                                       IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
Dott.ssa Antonella Di Caterino 

Documento firmato digitalmente ai sensi del 
Codice dell’Amministrazione Digitale 

e norme ad esso correlate 
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